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Knihovni Fad Skolni knihovny
Stiedni odborné Skoly Jarov

|. Zakladni ustanoveni
ClL. 1 Pravni zakotveni

V souladu se Ziizovaci listinou Skoly a s Organiza¢nim fadem Stiedni odborné $koly Jarov
vydavam tento Knihovni ¥ad 8kolni knihovny (dale jen KR):

1) Podle zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), Vv platném znéni, knihovna
realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje ¢l.
17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod (usneseni ¢. 2/1993 Sb.).

2) Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni ptedpisy v platném znéni:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon);

b) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zékonii (autorsky zékon);

c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 0
ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natfizeni o
ochrané¢ osobnich daji) a zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaji,

d) zakon ¢. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzb¢;

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

CL 2 Poslani $kolni knihovny

1) Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona &. 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon), a je zfizena za Gi¢elem poskytovani knihovnickych a informaénich
sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora vychovné-vzdélavaciho procesu Skoly. Je
informa¢nim a komunikaénim centrem Skoly.

2) Organiza¢né se ¢leni na Skolni knihovnu, studovnu, multimedialni centrum a sidli na
adrese Ucnovska 100/1, 190 00 Praha 9.

3) Vede zakladni odbornou evidenci dokumentd a pomocnou odbornou evidenci
periodik.

4) Vede evidenci uzivateli knihovny a evidenci vypujcek.
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5) Realizuje aktivity zaméfené na podporu a rozvoj Ctenaiské kultury uzivatelt
knihovny.
6) Poskytuje knihovnicko-informaéni sluzby zakim, studentim, pedagogim a dal$im
zam¢stnancim Skoly.
7) Pomaha pii individualni pfipravé pedagogi na vyucovani, podporuje celoZivotni
vzdélavani a sebevzdélavani studentil, pedagogli a ostatnich zaméstnanct.
8) Poskytuje metodickou pomoc pedagogim V ramci informacni vychovy v jednotlivych
predmétech.
9) K podpofte ¢innosti knihovny jmenuje feditel skoly knihovni radu.

10) Za provoz knihovny a hospodateni s finan¢nimi prostiedky odpovida feditel Skoly.
11) Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financ¢ni prostiedky piidélené

knihovné z rozpoc¢tu Skoly a dary.

.3 Knihovni fondy

1)

2)
3)

4)

Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukoveé
obrazové dokumenty, elektronické dokumenty (napt. CD, DVD), prace studentl
Skoly.

Knihovni fond je dopliovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou
nakupu z prosttedki skoly a darti.

Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpiistupnéni
uzivateliim a ochrany (automatizovany knihovni systém).

Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou a
pedagogy Skoly. Déle jsou vytazovany opotiebované, zastaral¢ a ztracené¢ dokumenty.

. 4 Poskytované sluzby — druhy

1)

Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujéni sluzby
= pujéovani absencni (mimo knihovnu) — zahrnuje knizni fond
= pijcovani prezencni (v knihovné) — zahrnuje vybrany knizni fond,
periodika, absolventské prace Zaki a studentt
= rezervace dokumentu pro absen¢ni ptijCovani
» meziknihovni sluzby — zprostiedkovani vypujéek originali dokument
nebo jejich kopii uzivatelim registrovanym knihovnou z ¢eskych i
zahrani¢nich knihoven, poskytnuti dokumentu jiné knihovné v ramci
meziknihovnich sluZeb na vyzadani
b) informacni sluzby
= pristup do bazi dat (katalogt) na internetu
= bibliograficko-informac¢ni
= tvorba resersi
= pfistup na internet
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¢) referencni sluzby
» konzultacni
» faktografické

d) propagacni sluzby a vychova uzivateli
» novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
=  www stranky knihovny
* informacni vychova

e) ostatni sluzby
= tiskové
= reprografické

2) Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3) Veskeré finanéni ¢astky (poplatky za sluzby, manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou Gc¢tovany podle zasad tohoto fadu a ve vysi stanovené Cenikem
sluzeb, ktery je ptilohou KR.

. 5 Uzivatelé

1) Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (studentsky prukaz
a prihlaska).

2) Piiregistraci je novy uzivatel seznamen s knihovnim fadem Skolni knihovny.

3) Uzivateli je vydan uzivatelsky prikaz, ktery predklada pfi navstévé knihovny a
studovny. Prukaz je nepfenosny a uzivatel ru¢i za jeho ochranu proti zneuziti. Ztratu je
povinen ohlésit knihovné. Jako zéastupny doklad wuzivatelského prikazu slouzi
studentsky pritkaz, ISIC karta nebo ITIC karta.

4) Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuSeni a ukonceni
studia, pfechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti
uzivatelti vyplyvajici z KR plati pro viechny uZivatele knihovny.

5) Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uzivatelu:

a) interni - ucitelé, zaci, studenti, ostatni zaméstnanci Skoly,
b) externi - externi pedagogové, popi. byvali ucitelé, studenti a zaci Skoly,
¢) knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

. 6 Prava a povinnosti uzivateli

1) Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2) Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3) Knihovna uspokojuje pifednostné pozadavky internich uzivateld. Externim uzivatelim
jsou poskytovany neomezené prezencni sluzby, vyplj¢ky mimo knihovnu povoli
knihovnik v ptipad¢, Ze jsou uspokojeny potieby internich uzivateld.

4) Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle piislusnych piedpistt a dohodnutych

zasad.
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5) Zaregistrovanim do knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny
pracovnikti knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

6) Zaci a studenti jsou povinni pfi ukondeni, zanechéani ¢ pieruseni studia vratit viechny
zapujc¢ené dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemng.

7) Osobni udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace,
po jejim ukonceni budou data likvidovana.

8) Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,
drog a jidla.

9) Uzivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat

mobilni telefon k vyfizovani hovort, udrzovat poradek a respektovat pokyny
pracovniki knihovny.

10) Pti zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani Skolniho knihovniho fadu mutize byt

uzivatel docasné¢ nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven
odpovédnosti podle platnych ptredpist (Obcansky zakonik, tento Knihovni fad Skolni
knihovny), ani povinnosti nahradit ptipadnou skodu.

r ~r

Il. Vypij¢ni Fad knihovny

Cl. 7 Zpisoby pijéovani

1)

2)

Uzivatel knihovny si muze pujcit nejvyse 5 knihovnich jednotek, vyjimky povoluje
vedouci knihovny.
Mimo knihovnu (absencné€) se zasadné neptjcuji:
a) archivni exemplate,
b) dila, ktera jsou potiebna k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do
priru¢ni knihovny, do studovny),
C) prace zaka a vyucujicich.

CL 8 Vypiijéni lhiita

1)

2)

3)
4)

Vypijcni lhity se fidi druhem dokumentu:

a) knihy, ucebnice — 1 mésic

b) periodika pouze prezencné

¢) encyklopedie pouze prezencné

d) studentské prace a prace pedagogti pouze prezenéné
Doba vypujcky pro interni uzivatele — pedagogy je stanovena na dobu $kolniho roku.
Jedna se vSak pouze o knihy a uc¢ebnice potifebné k vyuce urcitého predmeétu.
Pocet vyptijcek uzivatelit mize byt dale regulovan knihovnou podle aktudlni potteby.
Vypujéni lhita mize byt prodlouzena maximalné 3x po sob¢, a to pouze v ptipade, ze
vypijceny dokument nepozaduje jiny uZivatel. Naopak ve vyjimecnych piipadech
muze byt vypijeni lhita zkracena.
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5) Za prekroceni vypujéni lhiity zaplati uzivatel poplatek dle platného ceniku.
6) Knihovna poskytuje vypijcky svym uzivatelim pouze béhem Skolniho roku (zafi —

cerven), v dob¢ hlavnich prazdnin pouze po domluvé s pracovniky knihovny.

CL. 9 Vraceni piijéeného dokumentu, ru¢eni uZivatele za piijéeny dokument

1)
2)
3)

4)

CL 10

1)

2)

2)

3)

Uzivatel je povinen vracet vypujcky podle stanované vypujcni lhity, prodlouzena
vypujéni lhita je mozné pouze po dohod¢ s pracovnikem knihovny.

Uzivatel nesmi ptj¢ovat vyptjceny dokument dal§im osobam a ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

Pro pijcovani knihovnich fondu plati ustanoveni obcanského zékoniku o pljcovani
veci.

Pfi ukonceni studia nebo pii jeho zanechdni je uzivatel povinen veskeré vypijcky
vratit.

Podminky vyuZivani ostatnich sluZeb

Reprografické, kopirovaci a tiskové sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni
potfebu uzivatele, v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon).
Reprografické, kopirovaci a tiskové sluzby provadi uzivatel pod dohledem pracovnika
knihovny. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopii, je-li to v rozporu s pravnimi
predpisy.

Elektronické sluzby a vypocetni technika.

Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou. UZzivatel vyuzivé elektronickd data ziskana
V knihovné vyhradné k jeho studijnim uUcelim. UZivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zédkon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

Poradkova opatreni

Uzivatel je povinen zachazet s vypuj¢enymi knihami a Casopisy Setrné. Zjisténé
poskozeni ihned ohlasi knihovnici, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny
dokument hradit za ptedeslého uZzivatele.
Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovéana nahrada:

a) kniha téhoz vydani,

b) uhrazeni nakladi za pofizeni fotokopie a vazby,

C) stejné periodikum,

d) soucasna cena periodika apod.
Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude
se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani plijcené knihovni jednotky pravni
cestou uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s ptipravou pravniho vymahani.
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Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
dalsich sluzeb.

4) Uzivatelé jsou povinni odlozit v knihovné svrchni odév a zavazadla. V prostoru
knihovny neni dovoleno odstavovat dopravni prostiedky (jizdni kola, skateboardy,
apod.), jist, pit a rusit ostatni.

5) Porusovani KR ma za nasledek, Ze uZivateli bude zruena registrace a nebudou mu
nadale poskytovany knihovni sluzby.

I11. Rad studovny

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etbé. Uzivatelé mohou vyuzivat veskery volné
pristupny fond studovny, napt. odborné encyklopedie, nau¢né slovniky, odborna periodika,
apod.

CL. 12 Prava a povinnosti uzivateli ve studovné

1) Uzivatel ma pravo prezenéné studovat ve studovné dokumenty vypijcené z
knihovniho fondu.

2) Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné volné pfistupné fondy vcetné novinek a
periodik.

3) Po prostudovani dokumentii z volné piistupného fondu uzivatel odloZzi dokumenty na
uréené misto, resp. je preda knihovnikovi.

4) Uzivatel nema pravo vynasSet z vyhrazenych prostor studovny dokumenty uréené k
prezen¢nimu pljovani.

Cl. 13 Pristup do studovny

1) Piistup do studovny maji pouze c<tenafi s platnou registraci, po predlozeni
uzivatelského prikazu nebo jiného zastupného dokladu dle ¢l. 5 tohoto tadu
pracovniku knihovny.

2) Do studovny se nesmi vnaset jidlo a napoje.

3) Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim
navstévnikim studovny a uposlechnout pokyni pracovnika knihovny.

4) Pii odchodu ze studovny je navstévnik povinen ptedlozit ke kontrole vypijcené
dokumenty i1 odnaSeny vlastni studijni material pracovniku knihovny.

5) V ramci studovny ztstavaji dale v platnosti veskera prava, povinnosti a podminky jaké
plati dle fadu ve Skolni knihovné.
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IV. Zavéreéna ustanoveni
Cl 14 Vyjimky z Knihovniho ¥4du, pFipominky a stiznosti
1) Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pripominky k ¢&innosti knihovny
pisemné nebo ustné pracovnici knihovny nebo fediteli skoly.
2) Vyjimky z KR povoluje v odiivodnénych piipadech vedouci knihovny.
3) Jakékoliv zmény v KR a Ceniku poplatkl a placenych sluzeb podléhaji schvaleni
reditele skoly.
Cl. 15 U&innost
Knihovni fad Skolni knihovny nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2020.
Soucasn¢ nahrazuje dosavadni Knihovni fad Stfedni odborné Skoly Jarov, se sidlem 190 00
Praha 9, U¢novska 100/1 ze dne 1. 6. 2018, ktery timto pozbyva platnosti.
Cl. 16 Dopliiky, p¥ilohy

1) Cenik poplatkt a placenych sluzeb.

V Praze dne 1. 9. 2020

Mgr. Miloslav Janecek
teditel Skoly



